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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL

EL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL
TRES DE NOVIEMBRE

CONSIDERANDO:

Que el articulo 65 del COOTAD sefiala las competencias de los GADs rurales que dice: "Art.
65.- Competencias exclusivas del gobierno autbnomo descentralizado parroquial rural.
- Los gobiernos auténomos descentralizados parroquiales rurales ejerceran las
siguientes competencias exclusivas, sin perjuicio de otras que se determinen:

a) Planificar junto con otras instituciones del sector publico y actores de la sociedad el
desarrollo parroquial y su correspondiente ordenamiento territorial, en coordinacion
con el gobierno cantonal y provincial en el marco de la interculturalidad y
plurinacionalidad y el respeto a la diversidad

Que: en conformidad con el Art. 211 de la Constitucién de la Republica, la Contraloria
General del Estado es la entidad técnica encargada del control de la utilizacion de recursos
estatales;

Que: con Acuerdo No. 005 CG - 2014, de 20 de enero de 2014, publicado en el registro oficial
No. 178, de 6 de febrero de 2014, el Contralor General del Estado expidi6 el Reglamento para
el Control de los Vehiculos del Sector Publico y de las Entidades de Derecho Privado que
disponen de Recursos Publicos.

Que: 65 del COOTAD sefala las atribuciones de los GADs rurales que dice "Art. 67.-
Atribuciones de la junta parroquial rural. - A la junta parroquial rural le corresponde:

a) Expedir acuerdos, resoluciones y normativa reglamentaria en las materias de
competencia del gobierno autonomo descentralizado parroquial rural conforme este
Cadigo..."

En uso de las atribuciones que le confiere la Ley,
EXPIDE:
EL REGLAMENTO QUE NORMA EL USO, MANTENIMIENTO DE VEHICULOS Y

MAQUINARIA PESADA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PARROQUIAL RURAL DE TRES DE NOVIEMBRE

CAPITULO |

ASPECTOS GENERALES
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Art. 1.- Objetivo.- Establecer normas y procedimientos para administrar los vehiculos y
equipo caminero de propiedad del Gobierno Autbnomo Descentralizado Parroquial para
propender a que el uso, mantenimiento y control de los mismos se realice de conformidad a
las leyes, reglamentos y més disposiciones expedidos para el efecto, observando los
principios de responsabilidad, equidad, planificacion publica y buen uso de los recursos
publicos.

Art. 2.- Ambito de Aplicacién. - Las normas contenidas en el presente reglamento tendran
aplicacion obligatoria en todas las dependencias del GADPR de TRES DE NOVIEMBRE.

Art. 3.- Uso de los Vehiculos. - Los vehiculos del GADPR de TRES DE NOVIEMBRE se
utilizaran para los asuntos oficiales y estaran destinados para los siguientes fines:

a) Movilizar a: Presidente a realizar actividades exclusivas para fines institucionales.

b) El presidente, puede asignar el vehiculo para autoridades del nivel jerarquico superior
de la entidad, auque sin asignacion exclusiva ni personal y solo para uso en dias y
horas laborables.

c) Transportar personas que se encuentren en estado de vulnerabilidad, siempre vy
cuando lo requiera y no sea de gravedad.

d) Transportar bienes e insumos determinados en las érdenes de movilizacion.
e) Realizar actividades licitas, a fin de cumplir los objetivos institucionales.

f) Movilizacién fuera de la circunscripcion territorial, para lo cual se requerira del permiso
0 salvo conducto dispuesto por el presidente del GAD.

Art. 4.- Servidores y/o Trabajadores Responsables.- Son responsables del cumplimiento
de las normas contenidas en este acuerdo, los servidores publicos, a cuyo cargo se
encuentren los vehiculos institucionales y quienes los conduzcan.

Para efectos de la aplicacion de esta normativa se entendera por:

Titular de la gestion administrativa.- El servidor que dirige la gestion administrativa de la
entidad.

Titular de una unidad administrativa.- Servidor que dirige cualquier unidad administrativa
de la entidad.

Encargado o responsable de la unidad de transportes.- El servidor encargado de la
organizacién y control del parque automotor institucional, esta unidad estar4 a cargo del
Técnico de Planificacién del GAD Parroquial de TRES DE NOVIEMBRE en funcién de sus
actividades.
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Funciones; tendra las siguientes funciones:
> Recibir los requerimientos presentados por los choferes y/u operarios de los vehiculos

> Verificar la necesidad para la realizacion de los manteniendo preventivos y/o
correctivos, asi como para la adquisicién de los repuestos.

> Verificar los cambios realizados en el mantenimiento, respecto a localidad de piezas,
partes, materiales y lubricantes segun sea la solicitud.

> Presentar un informe del mantenimiento efectuado, previo al pago al proveedor sobre la
reparacion de los vehiculos.

> Verificar el cumplimiento de las actividades planificadas de manera semanal y mensual
segun sea el caso.

Conductor.- El servidor y/o trabajador facultado para conducir un vehiculo automotor oficial,
asi como, quien guia, dirige o maniobra un vehiculo remolcado.

Art. 5.- Conduccidon de los vehiculos.- Los vehiculos oficiales deben ser conducidos por
choferes profesionales. Solo en casos excepcionales y por periodos limitados; previa la
autorizacion y bajo responsabilidad de la maxima autoridad o su delegado, los vehiculos
acoplados hasta 1.75 toneladas de carga, pueden ser conducidos por servidores publicos que
se movilicen para el cumplimiento de sus funciones y que tengan Licencia Tipo B (no
profesional), a quienes se los considerara también responsables de su cuidado,
mantenimiento preventivo basico y del cumplimiento de las leyes y reglamentos vigentes para
el sector publico y de transito, transporte terrestre y seguridad vial.

A excepcionalidad, en caso de no existir chofer contratado por la Institucion por la limitacion
de recursos, la conduccién del vehiculo estara a cargo de la maxima autoridad quien debera
ser chofer profesional con licencia tipo C.

CAPITULO I
MOVILIZACION Y MANTENIMIENTO VEHICULAR

Art. 6.- Movilizacion de los vehiculos oficiales.- Ningun vehiculo oficial podra circular sin la
respectiva orden de movilizacién interna o externa y con justificacién expresa de la necesidad
institucional.

Art. 7.- Solicitud de orden de movilizacion.- El titular de la unidad administrativa o su
delegado, autorizaran el desplazamiento del servidor en dias y horas laborables; para tal
propésito, la orden de movilizacion interna se tramitara en formatos propios de la entidad.

La autorizacion previa al desplazamiento de los servidores fuera de la jornada ordinaria de
trabajo, en dias feriados y/o fines de semana o que implique el pago de viaticos y/o




Le?/_de Creacion mediante Acuerdo Ministerial # 0509

del jueves 24 de Diciembre del 2009 y publicado en el

Registro Oficial # 111 del martes 19 de Enero del 2010.
RUC. 2260004450001

GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL

subsistencias, sera otorgada por la maxima autoridad o su delegado; en tal caso, la orden de
movilizacion se tramitard inicamente mediante el aplicativo CGE Movilizacién, publicado en la
pagina web de la Contraloria General del Estado, observando el siguiente procedimiento.

a. Obtencién de la clave de usuario de servicios tecnoldgicos

El titular de la Gestion Administrativa de la entidad o su delegado, designara a uno o dos
servidores, dependiendo del tamafio y la necesidad Institucional como responsables del
ingreso de la informacién en el aplicativo CGE Movilizacién, publicado en la pagina web de la
Contraloria General del Estado.

Los servidores designados para el ingreso de la informacién en el aplicativo CGE
Movilizacién, solicitardn la clave de usuario de servicios tecnoldgicos en los balcones de
servicios de la Contraloria General del Estado, a nivel nacional, con los siguientes
documentos:

e Carta de autorizacion suscrita por la maxima autoridad de la entidad solicitante o su
delegado, de acuerdo con el modelo publicado en la pagina web de la Contraloria
General del Estado y en papel oficial de la propia entidad (Anexo 2).

e Convenio para solicitud de servicios electrénicos, suscrito por el servidor designado,
utilizando para el efecto el formulario “Convenio para uso de servicios electronicos”,
publicado en la pagina web de la Contraloria General del Estado (Anexo 3).

e Copia legible de cédula de ciudadania del servidor designado.

e Cuando por razones justificadas se reemplace a cualquiera de los servidores
responsables, la méaxima autoridad notificar4d a la Contraloria para desactivarlo en el
sistema y solicitard una nueva clave de usuario, siguiendo el proceso antes referido.

b. Tramite de la orden de movilizacion

El servidor comisionado tramitard la respectiva orden de movilizaciéon en el aplicativo CGE
Movilizacién, publicado en la pagina web de la Contraloria General del Estado.

El servidor responsable del ingreso de la informacion al sistema, con la justificacién
correspondiente, registrara los datos en la orden de movilizacién, imprimira el formulario
(Anexo 1) y lo entregara al conductor del vehiculo designado para cumplir la comisién, previo
su desplazamiento.

Una vez obtenida la orden de movilizacion, sera colocada en un lugar visible del automotor.

En ningln caso la orden de movilizacion tendra caracter permanente, indefinido y sin
restricciones.
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Art. 8.- Registros y estadisticas.- La unidad encargada de la administracion de los
vehiculos, para fines de control y mantenimiento, debera llevar los siguientes registros:

a) Inventario de vehiculos, accesorios y herramientas.

b) Control de mantenimiento.

c) Control de vigencia de la matricula vehicular y revision anual

d) Ordenes de movilizacion.

e) Informes diarios de movilizacién de cada vehiculo, que incluya el kilometraje que marca el
odémetro.

f) Partes de novedades y accidentes.

g) Control de lubricantes, combustibles y repuestos.

h) Ordenes de provision de combustible y lubricantes.

i) Registro de entrada y salida de vehiculos.

j) Libro de novedades.

k) Actas de entrega recepcion de vehiculos

Art. 9.- Custodia del vehiculo.- El conductor asignado (chofer) es el responsable de la
custodia del vehiculo durante el tiempo que dure la comisién. Las llaves del automotor
permaneceran en su poder.

Cuando los vehiculos se destinen a comisiones fuera de las horas de la jornada ordinaria de
trabajo, dias feriados y/o fines de semana, o cuando implique el pago de viaticos y/o
subsistencias, la responsabilidad por el cuidado, protecciébn y mantenimiento béasico del
mismo, correspondera al conductor. Si las labores a cumplirse sobrepasan el plazo de treinta
dias, con los justificativos correspondientes, se asignara el vehiculo mediante acta de entrega
recepcion, suscrita por el encargado de la unidad de transportes de la entidad y el conductor
autorizado.

El conductor autorizado es responsable de verificar la vigencia de la matricula vehicular,
revision anual, las condiciones del vehiculo y que sus partes y accesorios se encuentren
completos al momento de recibirlo, de lo cual dejara constancia en el formulario
correspondiente de entrada y salida de vehiculos, debiendo entregarlo en igual forma.

Al término de la jornada de trabajo o de la comisidn, los vehiculos deben guardarse en los
garajes autorizados.

En los dias y horas no laborables, el guardia de turno o el servidor encargado, registrara la
hora de entrada o salida de los vehiculos, con la firma del conductor y no permitira la salida
de los automotores sin la correspondiente orden de movilizacion.

Art. 10.- Mantenimiento preventivo y correctivo.- El mantenimiento y la reparacion de los
vehiculos, debe efectuarse en los talleres autorizados por la méxima autoridad, bajo las
previsiones de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica. El
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mantenimiento preventivo, periédico y programado es responsabilidad del encargado o
responsable de la unidad de transportes y del conductor.

Para las acciones de mantenimiento y/o reparacion se utilizardn formularios preestablecidos,
en los que deben constar los datos de la Ultima revision o reparacion y el aviso de la fecha en
gque debe efectuarse el siguiente control. El responsable de la unidad de transportes y el
conductor del vehiculo entregado mediante acta de entrega recepcion, son corresponsables
del mantenimiento, custodia y uso del mismo.

Es obligacion del conductor, revisar diariamente el vehiculo asignado, observando los niveles
de fluidos, presién y estado de neumaticos, asi como los accesorios y el aseo interior y
exterior del vehiculo. Para atender el cambio de fluidos, aceites o lubricantes, o de repuestos,
se utilizaran formularios especificos elaborados por la propia entidad.

De existir convenios de garantia de uso con la firma o casa en la que se adquirié el
automotor, sera potestad de la Maxima Autoridad autorizarla previa presentacién del
requerimiento del chofer e informe de servidor encargado de la unidad de transportes.

Art. 11.- Abastecimiento de combustible y lubricantes.- El servidor responsable de la
unidad de transportes, debe establecer el control de consumo del combustible, con referencia
hecha al rendimiento medio de kilbmetros por litro, de acuerdo a cada tipo de vehiculo,
modelo, entre otros.

Para el abastecimiento de combustible, se utilizaran formularios con formato especifico para
asegurar el debido control.

CAPITULO 1Il
DE LOS AUTOMOTORES

Art. 12.- Distribucion de los vehiculos.- El encargado o responsable de la unidad de
transportes, debe asignar las unidades automotrices con criterio técnico y atendiendo las
necesidades institucionales.

Art. 13.- Seguros de los vehiculos. - Los vehiculos pertenecientes al GAD Tres de
Noviembre para la que rige el presente reglamento, deben estar asegurados contra
accidentes, incendios, robos, riesgos contra terceros y contar con el servicio de rastreo
satelital.

Las pdlizas pueden contratarse con compafiias nacionales debidamente autorizadas por la
Superintendencia de Bancos y Seguros, en las condiciones mas favorables para la institucién
y de conformidad con lo que dispone la normativa vigente, acogiendo las directrices o
regulaciones administrativas.

Art. 14.- Notificacién de percances.- El conductor que sufra un percance con el vehiculo
oficial, informara inmediatamente al responsable de la unidad de transportes en el formulario
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proporcionado por la compafiia de seguros, determinando clara y expresamente las
circunstancias del hecho, adjuntando el parte policial extendido por autoridad competente,
cuando asi corresponda.

El responsable de la unidad de transportes informard a la maxima autoridad sobre el
percance, para el debido proceso.

Comprobada la responsabilidad de quien provocé el siniestro y si ésta recae en el conductor
de la entidad, debe ser notificado a través del titular de la unidad financiera, para que cancele
el valor deducible establecido en la pdliza de seguros que ampara el vehiculo.

Art. 15.- Identificacion de los vehiculos. - Los vehiculos deben identificarse plenamente con
el nombre la entidad y/o con el logotipo institucional, ubicados en la puerta de lado derecho e
izquierdo los costados del vehiculo y més logotipo conforme a la ley.

Los vehiculos deben matricularse a nombre del Gobierno Parroquial Rural Tres de Noviembre
y portar sus placas, tal como lo previene la Ley Orgéanica de Transporte Terrestre, Transito y
Seguridad Vial y su reglamento.

DISPOSICION DEROGATORIA
Derdguese el Reglamento para la utilizacién, mantenimiento, movilizacién, control y
determinacion de responsabilidades sobre el uso del vehiculo adquirido por el Gobierno
Autébnomo Descentralizado Parroquial Rural Tres de Noviembre, expedido mediante
resolucion de sesion ordinaria el a treinta y un dias del mes de agosto del dos mil diecinueve..

Dado en la Sala de Sesiones del Gobierno Autbnomo Descentralizado Parroquial Rural TRES
DE NOVIEMBRE, a treinta y un dias del mes de agosto del dos mil diecinueve.

—Edytn

Sr. Fredy Pina

PRESIDENTE
Sr. Telmo Galeas. Licdo.Holmes Cambo.
VICEPRESIDENTE. PRIMER VOCAL PRINCIPAL.
Okl <,@@>
Sr.Manuel Monar. Sra. Glenda Barraga.
SEGUNDO VOCAL PRINCIPAL TERCER VOCAL PRINCIPAL
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CERTIFICO:

CERTIFICACION: REGLAMENTO QUE NORMA EL USO, MANTENIMIENTO DE
VEHICULOS Y EQUIPO CAMINERO DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PARROQUIAL RURAL DE TRES DE NOVIEMBRE DEL CANTON TRES DE NOVIEMBRE,
fue discutida y aprobada por el Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural Tres de
Noviembre, en sesion ordinaria realizada el viernes 30 de agosto del 2019.

Lo certifico.

Qo

SrTcﬁ Cristina Morocho.
SECRETARIA AUXILIAR DEL GADPRTN.
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