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EL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIALES RURAL TRES DE
NOVIEMBRE
CONSIDERANDO:

Que, el Art. 165 del Cdodigo Orgdnico de Planificacién y Finanzas Publicas, dispone
que las entidades y organismos del sector publico pueden establecer fondos de
reposicion para la atencion de pagos urgentes.

Que, es necesario regular y agilitar los procesos de gastos en efectivo, por la compra
de bienes y servicios de menor cuantia, que permita administrar los recursos
financieros en forma eficiente y efectiva, asi como disponer de herramientas de
gestion administrativa — financiera que faciliten el cumplimiento de la mision y de los
objetivos previstos en el reglamento del GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PARROQUIALES RURAL TRES DE NOVIEMBRE;

En uso de las facultades y atribuciones que le confiere el literal a) del articulo 67 del
Coédigo Orgdnico de Organizacion Territorial, Autonomia y descentralizacion,

Resuelve:

EXPEDIR EL PRESENTE REGLAMENTO INTERNO PARA ADMINISTRACION DE CAJA CHICA,
FONDO DE REPOSICION Y FONDO A RENDIR CUENTAS.

1. CONCEPTO
1.1.  RENDICION

ES el acto de regularizar las fransacciones de los Fondos en sus correspondientes
partidas.

1.2. LIQUIDACION

Pala aplicacion del 165 del Codigo Orgdnico de Planificaciéon y Finanzas Publicas, se
entenderd por liguidacion, la operacién contable de establecer saldos asignados,
utilizados y disponibles, con sus respectivos justificativos.

1.3. DEVOLUCION DE SALDOS
Es el acto de entregar los recursos disponibles determinados en la liquidacion a las
cuentas publicas disponibles para el efecto.

2. TIPOS DE FONDOS

Los Fondos pueglen ser Reposicidon, a Rendir Cuentas y para Gestion de Liquidez del
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL TRES DE NOVIEMBRE.
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Los fondos de reposicidon se caracterizan por estar sujetos a rendicion, reposicion y
liguidacion y son Cajas Chicas y Fondos Rotativos.

Los fondos a rendir cuentas son creados para un fin especifico. No estdn sujetos a
reposicion, Unicamente a la liquidacién cuando se cumple con el objeto para el que
fue creado.

3. FONDOS DE REPOSICION

3.1.  CAJA CHICA

El fondo fijo de caja chica fiene como finalidad pagar obligaciones no previsibles,
urgentes y de valor reducido y puede ser institucional o para proyectos y programas.

3.1.1. OBUJETIVO.

El fondo fijjo de caja chica tiene como finalidad pagar el efectivo gastos no
previsibles, urgentes y de valor reducido.

3.1.2. LIMITES

Se establece como limite de caja chica para el GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL TRES DE NOVIEMBRE hasta cien dolares
(100,00 USD).

No existirdn limites para los desembolsos en cada compra, siempre y cuando no
superen los techos establecidos para el efecto.

3.1.3. DESTINO

El fondo de caja chica se puede utilizar para la adquisicidn de suministros y
materiales, Ufiles de aseo y limpieza; reproduccion de documentos; adquisicion
oportuna de partes, piezas, insumos y repuestos de equipo, mdaquinas y vehiculos
existentes en el GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL TRES
DE NOVIEMBRE; y ofros pagos de bienes y servicios que no tienen cardcter de
previsible y que no pueden pagarse regularmente mediante depdsito en cuenta.

Los fondos asignados a la unidad de transporte, abastecimiento, mantenimiento,
utilizara fundamentalmente para la adquisicidén oportuna de partes, piezas, insumos y
repuestos y la compra de suministros y materiales para una mejor conservacion vy
mantenimiento de los vehiculos y bienes en general del GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL TRES DE NOVIEMBRE

3.1.4. OBLIGATORIEDAD
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Cuando se realicen las adquisiciones o el pago de obligaciones con el fondo de caja
chica, se procurard como norma general efectuar las transacciones con
proveedores que ofrezcan los bienes y/o servicios al menor costo y la mejor calidad.

3.1.5. PROHIBICIONES.
Se prohibe utilizar el fondo fijo de caja chica, para el pago de bienes y servicios en
beneficio personal, sueldos, salarios y honorarios, horas extras, prestamos, donaciones,
multas, agasaqjos, suscripcidon a revistas, antficipo de vidticos y subsistencias,
alimentacion, insumos de cafeteria y, en general, gastos que no fienen el cardcter de
previsibles o urgentes y de menor cuantia.

3.1.6. REPOSICION.

La reposicidon del fondo se efectuard cuando se haya utilizado el 70% (SETENTA POR
CIENTO) del monto establecido las mismas que no podrdn exceder de cinco
reposiciones al ano, previa la presentaciéon del formulario de solicitud de reposicion,
adjuntando las originales de las facturas, comprobantes y recibos que justifiquen los
pagos realizados.

3.1.7. CUANTIA DEL DESEMBOLSO

El desembolso mdximo que puede realizarse, cada vez, con cargo al fondo fijo de
caja chica, serd hasta USD $ 40,00 (CUARENTA DOLARES).

A mads de lo establecido en este articulo cuando se efectUe un pago mayor a 40,00
ddlares lo cual se readlice por fuerza mayor obligatoriamente se necesitard la
disposicidon y autorizacion del pago correspondiente, detallando el monto, motivo,
fecha, beneficiario, y firma del responsable del desembolso, en este caso del
presidente y Tesorero- Contador.

3.1.8. REGISTRO Y RESPALDO

Los comprobantes de venta y demds documentos autorizado deben contener el
registro Unico de contribuyentes del proveedor, o cuando no fuere posible su
nombre, nUmero de cédula o ciudadania y rubrica.

Las facturas, comprobantes y recibos deben contener el registro Unico de
conftribuyentes del proveedor, el lugary fecha de adquisicién del bien, el RUC vy la
identificacién clara de quien adquiere el bien en este caso GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL TRES DE NOVIEMBRE, donde se adquieren los
suministros, materiales repuestos o0 en su defecto el nombre, numero de cedula de
ciudadania y rubrica del proveedor de servicios; en todo caso, se observara
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estrictamente lo dispuesto en las disposiciones legales que en materia tributaria rigen
sobre el particular.

3.1.9. DE LOS FORMULARIOS Y REGISTROS.

Todo pago realizado con el fondo fijo de caja chica, debe tener el respectivo VALE
DE CAJA CHICA en el que constara bdasicamente el valor en nUmeros y en letras, el
concepto, la fecha y la firma del servidor responsable del manejo y custodia del
fondo, asi como el servidor que solicita el dinero.

Para la reposicién se utilizard el formulario denominado REPOSICION DE CAJA CHICA
en el cual se detallardn los gastos efectuados en el fondo de caja chica y serd
firmado por el responsable del manejo y custodia del fondo y serd autorizada la
reposicion por el presidente del GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PARROQUIAL RURAL TRES DE NOVIEMBRE.

3.1.10. CONTROL.
Para asegurar el uso adecuado de los recursos del fondo, el presidente del
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL TRES DE NOVIEMBRE,

dispondrd se realicen arqueos periddicos y sorpresivos.

4. FONDOS ROTATIVOS

4.1.  DIFINICION
Es un fondo para cubrir obligaciones que por su cardcter no pueden ser realizados
con los procesos normales de la gestion financiera institucional. Pueden ser Fondos
Rotativos Institucionales y para Proyectos y Programas. Su manejo deberd observar lo
dispuesto en la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacion Publica.

4.2.  LIMITE

5. PARA  FONDQOS ROTATIVOS INSTITUCIONALES 'Y PARA PROYECTOS Y
PROGRAMAS.
El manejo de recursos financieros a fravés de fondos servird para que estos sean
canalizados para atender necesidades urgentes, hasta un monto no mayor al 10% de
la asignacion presupuestaria anual institucional de las partidas correspondientes al
grupo de gastos de bienes y servicios de consumo y de inversion, el que sea menor.

5.1.  DEPOSITO Y APERTURA DE CUENTAS

Los fondos rotativos se mantendrdn depositados en una cuenta en la banca publica.
Se utilizardn exclusivamente en los fines para los que fueron creados.
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5.2. REPOSICION, LIQUIDACION Y DEVOLUCION DE SALDOS
La reposicion se la realizard sobre la base de la documentacion remitida por el
responsable del manejo del fondo para su debido registro y se liquidard
ineludiblemente al final de ejercicio fiscal correspondiente.

6. FONDOS A RENDIR CUENTA

El manejo de recursos financieros a fravés de fondos a rendir cuentas no podrd
exceder al 5% de la asignacion presupuestaria anual institucional de las partidas
correspondientes a los grupos de gasto de bienes y servicios de consumo y de
inversion.

No se podrdn utilizar para el pago de remuneraciones, honorarios, vidticos,
adquisicion de bienes de larga duracion y se utilizardn Unicamente para cubrir
obligaciones, que por sus caracteristicas no pueden ser realizadas con los procesos
norma les de la gestion financiera institucional. La responsabilidad del manejo serd
responsabilidad del Tesorero (a).

Serd liquidado una vez que se cumpla con el fin especifico y obligatoriamente en el
ejercicio fiscal vigente. De existir saldo no utilizado éste serd reintegrado a la cuenta
rotativa institucional con el cédigo de devolucion que corresponda y no podrd ser
descontado a través de la ndmina.

2

Sr. Fredy Pina

PRESIDENTE
a0
Sr. Telmo Galeas. Licdo.Holmes Cambo.
VICEPRESIDENTE. PRIMER VOCAL PRINCIPAL.
Sr.Manuel Monar. Sra. Glenda Barraga.
SEGUNDO VOCAL PRINCIPAL TERCER VOCAL PRINCIPAL
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CERTIFICACION. - La Suscrita del GAD Parroquial Rural Tres de Noviembre, Srta. Cristina
Morocho certifica que el presente reglamento fue presentado, analizado y aprobado
el miércoles 15 de julio del ano 2019.

.

Srta. Cristina Morocho.
SECRETARA AUXILIAR DEL GAD PARROQUIAL
RURAL TRES DE NOVIEMBRE
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